Wupisanje dzétloweho méstna

W Serbskim instituce z.t. w BudySinje (dzétowa méstnos¢) ma so k 1. januarej
2024 méstno

wjednika / wjednicy zarjadnistwa (m/w/d)

we wobjimje wot 40 hodzin wobsadzi¢. Mzda ptadi so po TV-L. Méstno je najprjedy
wobmjezowane na dwé léce. Po tym je zbéhnjenje wobmjezowanja mdzne.

Serbski institut jako zwonkauniwersitne slédzenis¢o z nékak 70 pristajenymi na
dwémaj méstnomaj (Budysin a Chocéebuz) slédzi na polu réce, stawiznow a
kultury Serbow w Hornjej kaz tez Delnjej tuzicy w zastosci a pritomnosci. Zdobom
hromadzi a archiwuje za to trébne materialije.

Ceziééa nadawkow:

samostatne wobdZétanje zarjadniskich naleznos¢ow: financow a wotlicenja,
controllinga, hospodarskeho planowanja, etata, wobhospodarjenja srédkow
kaz tez zrécenskich, wobstaranskich a rozdzélenskich naleznos¢ow
wobhospodarjenje trecich srédkow, sobuskutkowanje pri zestajenju
préstwow wo trece srédki a doktadow jich wuziwanja

samostatne wobdZétanje personalnych a mzdowych naleznosé¢ow
zawéscenje dodzerzenja zakonskich a financielnoprawniskich smérnicow w
financnych, personalnych a wobstaranskich prasenjach

poradzowanje a podpéra institutneho wjednistwa w spéchowanskich a
dzétoprawniskich naleznosc¢ach kaz tez w administratiwnych a
organizatoriskich naleznos¢ach

sobuskutkowanje pri towarstwowych a gremijowych naleznos¢ach

Wocakowane kwalifikacije:

wuspésnje wotzamknjeny fachowy abo wysokosulski studij we
wotpowédnych fachowych wobtukach na polu financneho hospodarstwa,
zawodneho hospodarstwa, hospodarskeho prawa abo pod.

alternatiwnje prirunajomna kwalifikacija z wjacelétnym powotanskim
nazhonjenjom we wobtuku zjawneho zarjadnistwa abo we weédomostnej
instituciji w zamotwitej poziciji

dobre znajomosce a nazhonjenja w etatowym, pridzélenskim, dawkowym a
rozdzélenskim prawje, w tarifowym prawje zjawneje stuzby, w dZzétowym
prawje kaz tez nazhonjenja w personalnym wobtuku

wysoka meéra zamotwitos¢e, samostatnosce a swédomitosce je trébna kaz
tez swéjska iniciatiwa k modernizowanju zarjadniskich wotbéhow (na pr.
digitalne rjadowanje zarjadniskich datow)

rutinowany wobchad z MS-Office-programami



DZétawos¢ Zada sej integritu kaz tez kmanos¢ ertnje a pisomnje w serbskej a
némskej réci wesc¢e komunikowac. Wysoka angazowanos¢, organizatoriski talent,
teamakmanos¢ a fleksibelnos¢ so wocakuja.

Swoje pisomne pozadanje péscelée prosu hac¢ do 15. februara 2023 ze
zwucenymi podtozkami na direktorat Serbskeho instituta, DwérniS¢owa dréha 6,
D-02625 BudysSin abo digitalnje (priwéski jako pdf-dataja) na si@serbski-
institut.de.

Késtowych pricin dla so pozadanske podtozki wré¢o njepdscelu.
ProSu zapodajc¢e jenoz kopije. Jézbne wudawki k poZzadanskej rozmotwje so
njezarunaja.

Serbski institut spéchuje powotanske runostajenje Zzonow a muzi a zasadzZuje so
za zjedno¢omnos¢ powotanja a swoéjby. Tohodla su zony wosebje namotwjene so
powabi¢. Na wosebite wobkedzbowanje ¢ezko zbrasenych pfi jenakej kwalifikaciji
so dziwa.

Pokiw k Skitej datow: Ze zapodac¢om swojeho précowanja prihtosujece
predzétanju Wasich wosobinskich datow we wobtuku a k prewjedzenju procesa
pozadanja. Tute prizwolenje mdéze so kézdy cas bjez podacda priin pisomnje abo
elektronisce napreco direktoratej cofny¢. ProSu wobkedzbujée, zo wjedze
cofnjenje prizwolenja k tomu, zo njemdze so Wase pozadanje w bézacym
pozadanskim procesu hizo wobkedzZbowac.
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