Serbski institut
Sorbisches Institut

Wupisanje dZétoweho méstna: Asistenca / sekretariat
kulturnowédomostneho wotrjada (m/Z/d)

Serbski institut je zwonkauniwersitne slédZeni$¢o w BudySinje a Chocebuzu. PreslédZuje réc, kulturu a stawizny Serbow.

K zesylnjenju nadeho kulturnowgédomostneho wotrjada w BudySinje pytamy k pfichodnemu méznemu terminej, najzasSo pak
wot 1. julija 2026, angaZowaneho/u sobudZ&étaterja/ku (m/Z/d) za sekretariat.

Jedna so wo njewobmjezowane dZétowe méstno we wobjimje 25 hodZin wab tydZen. Wo zwySenje tydZenskeho dzétoweho

¢asa so procujemy, jeli su zajim awosobinske wuménjenja date.

WasSe nadawki:

—  koordinacija wotrjadneho sekretariata a podpéra wjednistwa pfi wsédnych nadawkach

— wobdZgtanje powsitkownych nadawkow w bérowje, wosebje korespondency, skfadowanje podtoZkow, hladanje
terminow a protykow

— hladanje nawotrjad so poéahowacych podtozkow, prehladow a kontaktowych datow

— kontaktna wosoba za sobudzétacerki/jow, hosci a eksterne kontakty

— podpéra pri prihotach, prewjedzenju a dopfihotowanju posedZzenjow a zarjadowanjow

— podpéra pri aktualizowanju webstrony a mjeASich prefozkach

Wase kwalifikacije:

— nazhonjenja z dZ&tom w bérowje, zarjedze abo sekretariate, po méznosci wotpowédne wotzamknjene powotanske

wukubfanje

— Jara dobre ertne a pisomne znajomosce némginy a serbSciny

— waéstywobchad z nagasnej bérowowej a komunikaciskej techniku a software
— wusiknos¢ w organizaciji, spuS¢omnos¢ a systematiske wasnje dzétanja

— zamoZnost, derje w teamje dzetac a precelne wustupowanje

Hfowne sydto - Hauptsitz -
www.serbski-institut.de
Dwérniséowa 6 - Bahnhofstralie 6
D-02625 Budysin - Bautzen

T +49 3591 4972-0
si@serbski-institut.de

WétnoZka za dolnoserbske sl&Zenja
Zweigstelle fiir niedersorbische
Forschungen

Droga Augusta Bebela 82 - August-
Bebel-Stralle 82

D-03046 Ché$ebuz - Cottbus

T +49 355 48576-482
cottbus@serbski-institut.de

WétZzélenie za regionalne wuwise a
mjefSynowy $€it

Abteilung fiir Regionalentwicklung
und Minderheitenschutz

Psi Grodowej cerkwi 2 -

I*“ \
SchloRkirchplatz 2 % -
D?03%46”((3:h2$z;uz~00ttbus serbSkl SOfblSCheS

T +49 355 486448-0 - institut Institut

regmje@serbski-institut.de




Ski¢imy Wam:

—  dzétowe méstno w Budysinje z fleksibelnym dZétowym ¢asom
— mnohostronske a wotménjawe dzéfo

— mzdu po tarifje hat k skupinje 6TV-L

— 30 dnjow dowolawaob I&to

— potunseny némski tiket jako jobtiket

— moZnosce dalekubtanja

Serbski institut spéchuje powotanske runostajenje w3éch splahow a podpéruje wurunany pomér mjez powotanjom a swojbu.

Wase poZadanje z trébnymi podfozkami p6séelée proSu hat do 30.6.2026 w digitalnej formje (e-mejlka z jenickim pfiwéSkom
w formace pdf) do direktorata Serbskeho instituta na adresu si@serbski-institut.de. PozdZiSo dochadZace poZadanja méza
so wobkedZbowad, jeli méstno hiSée wobsadZene njeje. Wudawki w zwisku z poZadanjom njemdZa so zarunac.

Mace-li praSenja, wobroéée so rady direktnje na nawoda wotrjada, dr. Friedricha Pollacka: friedrich.pollack@serbski-
institut.de.

Wieselimy so na\Wase poZadanije!

Pokiw k Skite/ datow: Ze zapodacom swajeho procowanja prihtosujece piedzeéfanju Wasich wosobinskich aatow we wobfuku
a k plrewjedzenju procesa pozadanja. lute prizwolenje moZe so koZdy cas bjez podaca piicin pisomnje abo elektronisce
napreco direktorate/ cofnyc. ProSu wobkedZbujce, zo wjedze cofnjenje prizwolenja k tomu, zo njemdzemy Wase poZadanje w
béZacym poZadanskim procesu hiZo wobkedzbowac.



